Soggetto

Responsabile sottoscrittore del|Responsabile del|Tipologia del|Termini di
Unita O D Riferimenti normativi p istruttoria p finale [potere p i finale i
Piva Giacomo |Piva Giacomo|dr.ssa Mattia
Piva Giacomo Giovanni Emilio i Emilio - tel. i Emilio - tel. o tel.
tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
pre Il comune.rovat |pr comu |pr comu |ufficio.segreteria@co |determinazione
di beni e servizi - ufficio personale D.Lgs. 36/2023 0.bs.it ne.rovato.bs.it ne.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i i Emilio - tel.|Gi i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |Determinazione
Acquisizi servizio mensa gestione servizio mensa tramite ristoranti convel i |D.Lgs. 36/2023 vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo||Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
comunicazioni obbligatorie per assunzione di personale|art. 34  bis  D.Lgs.|ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |determinazione
Assunzione di personale tramite mobilita ex art. 34 - bis D.Lgs 165/2001 in mobilita in disponibilita 165/2001 vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
iter procedurale per assunzione tramite concorso ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co [determinazione
Assunzione personale a tempo determinato/indeterminato pubblico concorso  |pubblico art. 35 D.L.gs. 165/2001 |vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
iter procedurale per assunzione di personale tramite il ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |determinazione
Assunzione personale mediante selezione candidati avviati dal centro per I'impiego centro per I'impiego (cat. B1) art. 35 D.L.gs. 165/2001 |vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
predisposizione delibera di Giunta Comunale per|art. 30 D.Lgs. 165/2001 -|ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |determinazione
Attivazione comando attivazione comando art. 14 CCNL 22/01/2014 |vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo||Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
p determinazione per bando di mobilita ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |determinazione
Attivazione di mobilita volontaria art. 30 D.Lgs. 165/2001  |vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /




Piva Giacomo Giovanni Emilio
tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -

pr .comu
ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.
030/77131 -
ufficio.segreteria@co

pr .comu
ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.
030/77131 -
ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

determinazione

Attivazione distacco sindacale non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |determinazione
Attribuzione di funzioni al personale p atti (determina e decreto sindacale) vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
De Simone Giovanni,
Piva Giacomo
De Simone Giovanni, Piva|Giovanni Emilio - tel.
Giacomo Giovanni Emilio - tel.|030/77131 -
030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Brescianini Milena tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/7713304 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.ragioneria@co
A iquidazi premio INAIL annuale on line vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it / Mandato
Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |Determinazione
Certificazioni di servizio prestato a previdenziali e contributivi pr stati di servizio dei di i vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |Determinazione
Collocamento a riposo pr determina per il coll a riposo vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
C icazioni elezioni RSU stesura verbali e tr on line all'ARAN vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /




emissione mandati e reversali di pagamento a copertura

Piva Giacomo Giovanni Emilio

tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia

Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel

030/77131 -

protocollo@pec.comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

Cor ili ione spese del personale degli stipendi ed oneri vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it / /
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
presisposizione bozza destinazione fondo risorse ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |Deliberazione della
Contrattazione collettiva decentrata integrativa decentrate e partecipazione alle riunioni sindacali vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it Giunta Comunale /
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
predisposizione determina di costituzione del fondo, Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -1030/77131 -1030/77131 -
previa acquisizione di parere da parte dei revisori dei ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |Determinazione
Costituzione fondo annuale per la produttivita conti vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /
Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co
Denunce assunzioni/cessazioni denunce tramite il sito SINTESI della Provincia vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it / /
dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -
denune on line all'INAIL, previa acquisizione di firma da ufficio.segreteria@co
Denunce di infortunio e relativa pratica i comunali) parte del datore di lavoro De Simone Giovanni De Simone Giovanni__[De Simone Giovanni _|mune.rovato.bs.it / 48 ore
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
denuncia annuale tramite appositi prospetti presenti sul ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Denuncia annuale disabili sito SINTESI della Provincia vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it / /
Piva Giacomo Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |ufficio.segreteria@co |determinazione
Dichiarazione di infermita e calcolo dell'ind non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale /




predisposizione determina di accettazione delle

Piva Giacomo Giovanni Emilio
tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -

pr .comu
ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.
030/77131 -
ufficio.segreteria@co

pr .comu
ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.
030/77131 -
ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Dimissioni personale vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu

protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

predisposizione avviso ai dipendenti e successiva

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Gestione 150 ore determina di vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo|Piva Giacomo
i i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu

protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

predisposizione delle singole determine secondo le

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Gestione aspettativa facoltativa per maternita e puerperio singole richieste pervenute dai dipendenti vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu

protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

predisposizione delle singole determine secondo le

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Gestione aspettativa obbligatoria per maternita e puerperio singole richieste pervenute dai dipendenti vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu

protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Gestione aspettativa per infermita non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu

protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

Gestione aspettativa per mandato parlamentare o altre cariche elettive

non attivato

ufficio.segreteria@comune.ro
vato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

Determinazione
dirigenziale




predisposizione delle singole determine secondo le

Piva Giacomo Giovanni Emilio
tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel

030/77131 -

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel

030/77131 -

pr .comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

pr .comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Gestione aspettativa per motivi di famiglia singole richieste pervenute dai dipendenti vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu

protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Gestione aspettativa sindacale non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo
i i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
acquisizione  certificati  sul sito INPS, relativa ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione certificati medici protocollazione e gestione ai fini stipendiali vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
acquisizione delle richieste, validate dai singoli Manganaro tel. 030/77131 -{030/77131 - 030/77131 -
responsabili di settore, ed elaborazione nel cartellino ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione congedo ordinario presenze vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione congedo straordinario per motivi di salute non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

Gestione congedo straordinario per motivi personali e familiari

predisposizione della determina di autorizzazione e

registrazione nel cartellino presenze

ufficio.segreteria@comune.ro
vato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

Determinazione
dirigenziale




Piva Giacomo Giovanni Emilio

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -

tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
Gestione del fabbisogno del personale dell’ente in termini di variazione e/o integrazione|predisposizione delibera di Giunta Comunale, previa ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co |deliberazione della
della dotazione organica di parere da parte dei revisori dei conti vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it Giunta Comunale /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
acquisizione delle richieste, validate dai singoli Manganaro tel. 030/77131 -{030/77131 - 030/77131 -
responsabili di settore, ed elaborazione nel cartellino ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione ferie presenze vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it / /
Piva Giacomo
i i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione indennita di carica agli amministratori elaborazione mensile dei cedolini paga vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it / /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
acquisizione delle richieste, validate dai singoli Manganaro tel. 030/77131 -{030/77131 - 030/77131 -
responsabili di settore, ed elaborazione nel cartellino ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione permessi d’uscita per motivi personali presenze vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it / /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -
registrazione sul cartellino presenze delle ore giornaliere ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co Determinazione
Gestione permessi per allattamento di uscita anticipata vato.bs.it mune.rovato.bs.it / dirigenziale /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
registrazione sul cartellino presenze delle giornate di ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione permessi per donazione sangue riposo per donazione AVIS vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it / /




Piva Giacomo Giovanni Emilio

tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia

Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel

030/77131 -

protocollo@pec.comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

Gestione permessi per motivi sindacali comunicazioneon line dei permessi sul sito PERLA PA vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione personale non strutturato Non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo
i i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
importazione giornaliera delle timbrature e relativa ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Gestione presenze/assenze elaborazione dell'orario di lavoro vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

Incarichi al personale dipendente di collaborazione esterna e anagrafe incarichi

rilascio autorizzazione all'incarico e comunicazione on
line sul sito PERLA PA|

ufficio.segreteria@comune.ro
vato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

Autorizzazione

predisposizione annuale della determina di pesatura

Piva Giacomo Giovanni Emilio
tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo

i Emilio - tel

Piva

030/77131 -

030/77131

Giacomo

i Emilio - tel.

pr .comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

pr

.comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.

030/77131

ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Indennita di responsabilita izioni or i ive e particolari a delle posizioni organizzative vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Iter visite fiscali per verifica malattie richiesta on line di visite fiscali sul sito INPS vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /




Piva Giacomo Giovanni Emilio
tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel

030/77131 -

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel
030/77131

pr .comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

pr .comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel
030/77131
ufficio.segreteria@co

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Li i personale non attivato vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

predisposizione mandati e reversali relativi agli

ufficio.segreteria@co

Mandati e reversali stipendi emolumenti al personale Brescianini Milena Brescianini Milena / mune.rovato.bs.it Mandati e reversali
Piva Giacomo dr.ssa Mattia
dr.ssa Mattia Manganaro tel.|Giovanni Emilio - tel. Manganaro tel.
030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
predisposizione annuale del modello, con prospetti di ufficio.segreteria@comune.ro |protocollo@pec.comu |Belotti Tiziano|ufficio.segreteria@co
Modello 770 quadratura vato.bs.it ne.rovato.bs.it Alessandro mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo||Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu
protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

predisposizione determina e contratto individuale di

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Modifica del rapporto di lavoro (tempo pieno, tempo parziale, telelavoro) lavoro vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
acquisizione di ordini di servizio ed archiviazione nei ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Ordini di servizio individuali e collettivi fascicoli personale vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
elaborazione del piano della performance (previsione e| ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co |Deliberazione della
Piano della performance consuntivo) vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it Giunta Comunale
Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu

Pr I i disciplinari

verbalizzazione delle riunioni della commissione
e e predi izi por i finale

protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro
vato.bs.it

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel
030/77131
ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.

030/77131
ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

Provvedimento
disciplinare




predisposizione graduatorie per le singole categorie,
comunicazione ai dipendenti, stesura della determina di

Piva Giacomo Giovanni Emilio
tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia
Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro

Piva Giacomo

Giovanni Emilio - tel

030/77131 -

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -

pr .comu

ne.rovato.bs.it, dr.ssa

Mattia Manganaro tel

030/77131 -

ufficio.segreteria@co

pr .comu
ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.
030/77131 -
ufficio.segreteria@co

dr.ssa
Manganaro
030/77131

Mattia
tel.

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Progressione economica orizzontale (PEO) nuovo inquadramento vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu

protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

predisposizione determina in caso di riammissione

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

e in servizio (diritto conservazione al posto, ecc.) vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo
i i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu

protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Richiesta di accesso agli atti - ufficio Personale evasione richieste relative ad atti dell'Ufficio Personale vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it Eventuale diniego

Piva Giacomo |Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -1030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr comu |pr comu

protocollo@pec.comune.rovat |ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

i spese altri Enti per personale in comando predi izi mandati di pagamento vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale

Piva Giacomo|Piva Giacomo
i Emilio - tel. i Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -|030/77131 -
tel. 030/77131 -|pr .comu |pr .comu

protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa|ne.rovato.bs.it, dr.ssa|dr.ssa Mattia

0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel.|Mattia Manganaro tel.|Manganaro tel.

Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -|030/77131 -

quantificazione importo dovuto ed inoltro al Comune

ufficio.segreteria@comune.ro

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

ufficio.segreteria@co

Determinazione

Rimborsi spese da enti convenzionati servizio di segreteria generale interessato vato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it mune.rovato.bs.it dirigenziale
Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
Piva Giacomo Giovanni Emilio {030/77131 -
tel. 030/77131 -|protocollo@pec.comu
protocollo@pec.comune.rovat [ne.rovato.bs.it, dr.ssa dr.ssa Mattia
0.bs.it, dr.ssa Mattia|Mattia Manganaro tel. Manganaro tel.
Manganaro tel. 030/77131 -|030/77131 - 030/77131 -
ufficio.segreteria@comune.ro |ufficio.segreteria@co ufficio.segreteria@co
Trattamento pensionistico / TFR / TFS predi izi calcoli per la liquidazione vato.bs.it mune.rovato.bs.it / mune.rovato.bs.it /




Ufficio Personale

Variazioni stipendiali per provvedimenti ad personam (Sentenze attributive di alimenti,
pignoramenti, Cessioni di quote di stipendio e prestiti, ecc)

attivate, secondo le richieste pervenute

Piva Giacomo Giovanni Emilio

tel. 030/77131 -
protocollo@pec.comune.rovat
0.bs.it, dr.ssa Mattia

Manganaro tel. 030/77131 -|
ufficio.segreteria@comune.ro
vato.bs.it

Piva Giacomo
Giovanni Emilio - tel.
030/77131 -
protocollo@pec.comu
ne.rovato.bs.it, dr.ssa
Mattia Manganaro tel.
030/77131 -
ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro tel.
030/77131 -

ufficio.segreteria@co
mune.rovato.bs.it




