
Unità Organizzativa Procedimento Descrizione Riferimenti normativi Responsabile procedimento
Responsabile 
istruttoria

Soggetto 
sottoscrittore del
provvedimento finale

Responsabile del
potere sostitutivo

Tipologia del
provvedimento finale

Termini di
conclusione

Accertamento tributi comunali

Il contribuente che ha omesso o versato un
importo inferiore al dovuto riceverà un avviso di
accertamento relativo all'IMU e TARI

Legge 160 del 27/12/2019 e
regolamenti comunali

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131

AVVISO DI
ACCERTAMENTO 60 giorni

Acquisizione di beni e servizi ‐ ufficio tributi
Servizio di bollettazione e postalizzazione IMU e
TARI

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 Determina 30 giorni

Adempimenti gestione rifiuti
Iscrizione, variazione e cessazione delle utente
domestiche e non domestiche della TARI LEGGE 27 dicembre 2013, n. 147 

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / 7 giorni

Concessionari ed altri incarichi riscossione entrate

Imposta comunale sulla pubblicità e diritti
pubbliche affissioni.
Riscossione coattiva IMU, TASI e TARI

Affidamento della riscossione
coattiva delle entrate delibera del
Consiglio comunale n. 76 del
19/12/2017 ed integrazione delibera
di consiglio comunale n. 19 del
06/05/2019.
Affidamento in concessione del
servizio per l’accertamento e la
riscossione dell’imposta comunale
sulla pubblicità e dei diritti sulle
pubbliche affissioni compresa la
materiale affissione dei manifesti e
del canone patrimoniale non
ricognitorio ‐ periodo dal 1.7.2016 al
30.06.2021 approvato con delibera
di consiglio comunale n. 9 del
31/03/2016

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131

CONCESSIONE AD
AGENZIA ENTRATE ‐
RISCOSSIONE DEI
RUOLI DEI TRIBUTI /

Gestione entrate pubbliche affissioni Controllo dei versamenti relativi al CUP
Legge 160 del 27/12/2019 e
regolamenti comunali

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / 365 giorni

Gestione procedure fallimentari (recupero crediti)
Insinuazione al passivo nella procedura
fallimentare Legge fallimentare  vigente

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131

RICHIESTA DI
INSINUAZIONE AL
PASSIVO 30 giorni

Gestione reclami cittadini ‐ ufficio Tributi Gestione reclami cittadini Carta della qualità dei servizi

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / 30 giorni

Iter compartecipazione lotta all'evasione
Segnalazione qualificate ad Agenzia delle
Entrate

art. 1 del d.l. 30 settembre 2005 n.
203

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / 30 giorni

Redazione e modifica regolamenti ‐ ufficio tributi
Aggiornamento dei regolamenti comunali alla
normativa vigente

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 Delibera 15 giorni



Notifiche atti tributari

Notifica diretta mediante invio di atti di
accertamento IMU e TARI mediante servizio
postale

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 Notifica 5 anni

Rateizzazione tributi comunali
Elaborazione di piani di rateizzazione per
accertamenti IMU e TARI 

Legge 160 del 27/12/2019 e
regolamenti comunali

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 Autorizzazione 30 giorni

Richiesta di accesso agli atti ‐ ufficio Tributi Istruttoria istanze di accesso agli atti Regolamento accesso agli atti

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / 30 giorni

Rimborsi tributi/tasse comunali
Istruttoria istanze di rimborso tributi IMU e
TARI,  CUP e diritti sulle pubbliche affissioni

Legge 160 del 27/12/2019 e
regolamenti comunali

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 Determina 180 giorni

Riscossione tributi comunali

Il versamento dei tributi IMU e TARI viene
effettuato con modello F24. L'ufficio provvede al
caricamento dei dati

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / /

Statistiche tributi
Collaborazione con gli uffici comunali per la
redazione di statistiche varie

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / /

Versamento tributi comunali
Acquisizione dei versamenti ricevuti tramite F24
dall'Agenzia delle entrate 

dr. Giuseppe Gallone ‐ tel.
030/7713245 ‐ 246 ‐ 264 ‐
mail 
ufficio.tributi@comune.rovat
o.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr. Giuseppe Gallone ‐
tel. 030/7713245 ‐
246 ‐ 264 ‐ mail
ufficio.tributi@comun
e.rovato.bs.it

dr.ssa Mattia
Manganaro ‐ tel.
03077131 / 24 ore

LINK ALLA MODULISTICA

Ufficio Tributi


