
Unità Organizzativa Procedimento Descrizione Riferimenti normativi Responsabile procedimento
Responsabile 
istruttoria

Soggetto 
sottoscrittore del
provvedimento finale

Responsabile del
potere sostitutivo

Tipologia del
provvedimento finale

Termini di
conclusione

Accertamento per il permesso di soggiorno Ingresso e soggiorno dei cittadini stranieri DLG n. 286 del 25/07/98

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale RELAZIONE 30 giorni

Acquisizione beni e servizi ‐ ufficio sicurezza del cittadino

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Lonati Cinzia, Corba
Colombo Valentina Contrini Silvia Segretario Generale

determinazione 
dirigenziale /

Autorizzazione contrassegno disabili (rilascio e/o
rinnovo/duplicato) Sosta negli spazi riservati agli invalidi

Art. 158 c. 2 g) e c. 5 ‐DLG
30/04/1992 n. 285

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Lonati Cinzia, Corba
Colombo Valentina Contrini Silvia Segretario Generale

CONTRASSEGNO 
DISABILI 30 giorni

Autorizzazione transito automezzi pesanti
Rilascio autorizzazione transito mezzi
pesanti Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Contrini Silvia,
Prevosti Alberto Contrini Silvia Segretario Generale nulla osta 15 giorni

Autorizzazione trasporti eccezionali

Verifica percorribilità delle strade e
redazione del nulla osta con invio alla
Provincia Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Contrini Silvia,
Prevosti Alberto Contrini Silvia Segretario Generale nulla osta 15 giorni

Cessione di fabbricato
Comunicazione dell'avvenuta cessione di
fabbricato Legge 191 del 18/05/79 

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini Giuliani
Michele, Laguardia
Salvatore, Sorteni
Giovanni , Policicchio
Ivan, Peracchi
Maurizio, Prevosti
Alberto, Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Contrini Silvia Segretario Generale / /

Competizioni sportive su strada (gare ciclistiche,
podistiche, motoristiche, ecc.) Rilascio autorizzazione  Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it, Dossi Claudio

Contrini Silvia,
Prevosti Alberto Contrini Silvia Segretario Generale nulla osta 30 giorni

Gestione comunicazione documenti art 180 Cds

Presentazione dei documenti richiesti per
la circolazione dei veicoli (Patente, carta di
circolazione e certificato assicurativo) Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Lonati Cinzia, Corba
Colombo Valentina Contrini Silvia Segretario Generale RELAZIONE /

Gestione crediti iscritti a ruolo CdS Redazione minute di ruolo Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini Lonati
Cinzia, Corba Colombo
Valentina Contrini Silvia Segretario Generale / 5 anni



Gestione documenti e veicoli di provenienza furtiva

Redazione atti a seguito rinvenimento
veicoli compendio furto e relativa
restituzione ai legittimi proprietari Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale

VERBALE DI
RESTITUZIONE /

Gestione iter oggetti smarriti

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale verbale di restituzione /

Gestione reclami cittadini ‐ ufficio Sicurezza del Cittadino

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale

risposta al reclamo
scritta o orale 30 giorni

Gestione veicoli rimossi

Gestione dei veicoli rimossi a seguito di
sequestri/fermi amm.vi ‐ rimozioni a
seguito di sinistri stradali ‐ rimozioni a
seguito di divieti di sosta dove e prevista
la rimozione

Art 213 ‐ 214 ‐ 158 del
dlgs 285 del 30/04/1992

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale verbale /

Informative su persone residenti

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale RELAZIONE 45 giorni



Inserimento infortuni sul lavoro

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Lonati Cinzia, Corba
Colombo Valentina / Segretario Generale / /

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia
amministrativa

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale verbale 24 ore

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia annonaria e
commerciale

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale verbale 24 ore

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia sanitaria

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale verbale 24 ore

Iter procedimenti sanzionatori Codice della strada

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale / /

Modifica della viabilità

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it, Dossi Claudio

Silvia Contrini, Giuliani
Michele Laguardia
Salvatore

Silvia Contrini, Giuliani
Michele Laguardia
Salvatore Segretario Generale ordinanza 7 giorni

Competizioni sportive su strada (gare ciclistiche,
podistiche, motoristiche, ecc.)

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it Silvia Contrini Contrini Silvia Segretario Generale nulla osta /



Notifiche atti ‐ ufficio sicurezza del Cittadino Stesura relata di notifica Codice Civile

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale relazione /

Occupazione suolo pubblico temporanea ‐ ufficio
sicurezza del cittadino

Redazione dopo apportuna verifica della
fattibilità della relativa ordinanza di
occupazione suolo pubblico Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini, Giuliani
Michele Laguardia
Salvatore, Pezzotti
Luca

Silvia Contrini, Giuliani
Michele Laguardia
Salvatore, Pezzotti
Luca Segretario Generale AUTORIZZAZIONE 30 giorni

Organizzazione iniziative di prevenzione/educazione
stradale Redazione relazione progetto iniziativa Dlgs n. 285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Pezzotti Luca

Silvia Contrini,
Pezzotti Luca Segretario Generale relazione illustrativa /

Idoneità d'alloggio per stranieri
Registrazione pratiche presentate per
ospitalità stranieri Art. 7 dlgs 286/1998

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it, D'Ambrosio
Raffaele Prevosti Alberto Contrini Silvia Segretario Generale attestazione /

Pubblicazione albo on line ‐ ufficio Sicurezza del
Cittadino Inserimento dati /

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini , Lonati
Cinzia, Corba Colombo
Valentina

Silvia Contrini , Lonati
Cinzia, Corba Colombo
Valentina Segretario Generale / /

Redazione regolamenti ‐ ufficio sicurezza del cittadino Predisposizione Regolamenti /

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it Silvia Contrini  / Segretario Generale

deliberazione di
Giunta Comunale /

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori Codice della
Strada

Stesura controdeduzione ai ricorsi
presentati dagli utenti della strada a
seguito della elevazione di verbali al
codice della strada

Art. 203 ‐ 204 bis del dlgs
285 del 30/04/92

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale SENTENZA 90 giorni

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
amministrativa

Stesura controdeduzione ai ricorsi
presentati dagli utenti a seguito della
elevazione di verbali amministrativi di
varia natura

Norme vigenti di varia
natura

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale ORDINANZA 90 giorni



Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
annonaria e commerciale

Stesura controdeduzione ai ricorsi
presentati dagli utenti delle attività
commerciali

Legge regionale 6 del
2010

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale ORDINANZA /

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
sanitaria

Stesura controdeduzione ai ricorsi
presentati dagli utenti a seguito della
elevazione di verbali amministrativi 

Regolamento d'Igiene
Urbana

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale / /

Rilevazione di incidenti stradali

Rilevazione sinistri stradali con
ricostruzione dell'evento, disegni
planimetrici e fotografici comunicazioni
alla Prefettura e Procura. 

Art. 11 del dlgs n. 285 del
30/04/1992

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it, Dossi Claudio,
Giuliani Michele, Laguardia
Salvatore, Marazzani
Gianpietro, Pini Massimo,
Policicchio Ivan, Prevosti
Alberto, Sorteni Giovanni,
Zaninelli Sergio, Peracchi
Maurizio, Danesi Dario

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Segretario Generale rapporto /

Statistiche polizia locale Redazione statistiche di vario tipo

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini. Pezzotti 
Luca Contrini Silvia Segretario Generale report /

T.S.O.

Redazione ordinanza per Trattamento
Sanitario Obbligatorio e
accompagnamento presso la struttura
sanitaria della persona in ausilio ai sanitari Legge 833 del 1978

Silvia Contrini ‐ tel.
0307722029 ‐
polizia.municipale@comune.r
ovato.bs.it

Silvia Contrini,
Giuliani Michele,
Laguardia Salvatore,
Sorteni Giovanni ,
Policicchio Ivan,
Peracchi Maurizio,
Prevosti Alberto,
Danesi Dario,
Lucariello Stefano,
Pezzotti Luca, Donati
Alessandro, Fratus
Edoardo Bergo Valentina Bergo Valentina ORDINANZA 48 ore

Transito e sosta in zona a traffico limitato (ZTL) Non presenti sul territorio /Ufficio Sicurezza del Cittadino

LINK ALLA MODULISTICA POLIZIA LOCALE


